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REGULAMENTO PARA ELABORACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

O Colegiado do Curso de Graduac¢ao em Turismo, em consonancia ao disposto
no Projeto Pedagogico do Curso, resolve regulamentar as Normas para Elaboragéo
dos Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC, para o Curso de Bacharelado em
Turismo, conforme o que se segue:

CAPITULO 1- CONSIDERACOES INICIAIS

Artigo 1° - Para a obtenc&o do titulo de Bacharel em Turismo pela Universidade
Federal Fluminense - UFF, constitui-se requisito parcial, porém obrigatério, a
elaboracao, apresentacéo e aprovacao de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
em forma de monografia, versando sobre um tema delimitado, realizado
individualmente, obedecendo a requisitos da metodologia cientifica e que contribua
para a ciéncia e a sociedade, por meio do enfoque de assuntos relacionados ao
turismo no estado do Rio de Janeiro, no Brasil e/ou no mundo.

Paragrafo Unico — O trabalho monogréafico devera ser essencialmente
reflexivo, o que o diferencia de relatorios técnicos ou de uma compilacdo de
obras alheias, a fim de demonstrar o posicionamento do aluno/autor diante da
problematica advinda do tema.

Artigo 2° - A elaboragéo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera desenvolvida nas
disciplinas TCC | e TCCII.

Artigo 3°- Para o desenvolvimento do TCC é necessario o uso de padronizacao,
definida pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e pelas normas da
Universidade Federal Fluminense.

CAPITULO Il - DA COMISSAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO - TURISMO/UFF

Artigo 4° - A Comissdo de TCC do Curso de Turismo da Universidade Federal
Fluminense sera composta por professores Curso de Turismo nomeados pelo Chefe do
Departamento de Turismo.
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Artigo 5° - Compete & Comisséo de TCC:

| - Definir as normas relativas a elaboracdo, acompanhamento, orientacdo e
avaliacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso; assim como estabelecer, o
plano semestral das atividades de TCC, visando sua apresentacéo e avaliacao;

Il - Divulgar as linhas de pesquisa do curso de Turismo que podem ser seguidas
para a elaboragcéao do Trabalho de Concluséo de Curso;

[l - Aprovar a indicagdo pelos alunos-orientandos de seus professores-
orientadores, inclusive os de outros departamentos;

IV - Aprovar a substituicdo dos professores-orientadores, em casos especiais:

a) Consideram-se como casos especiais: solicitacdo justificada de
mudanca de orientador pelo aluno; solicitacdo de afastamento da
orientacdo justificada pelo professor; afastamento do professor-
orientador, por motivos de doenca, desligamento de curso, licenca,
entre outros motivos definidos pela Comissdo de TCC e pelo
Colegiado do Curso.

V - Monitorar e divulgar o niumero de alunos-orientandos de cada professor-
orientador,

VI - Aprovar ou ndo a indicacdo dos membros da Banca Examinadora dos
TCCs;

VIl - Avaliar e propor alteracbes no Regulamento para Elaboracdo dos
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) em Turismo da Universidade Federal
Fluminense - UFF;

VIII - Convocar reunidoes ordinarias e extraordinarias referentes aos Trabalhos
de Conclusao de Curso (TCC) em Turismo;

IX - Divulgar o Calendario Semestral para entrega e apresentacdo dos TCCs
concluidos e aprovados pelos professores-orientadores, a composicdo das
bancas examinadoras, horarios e salas destinadas as apresentacdes publicas;

X - Manter atualizadas as atas e demais documentacdo pertinentes as
apresentacdes dos TCCs ja realizadas;

CAPITULO IIl - DA COORDENACAO DO CURSO DE TURISMO

Artigo 6° - Compete a Coordenacao do Curso de Turismo:

| - Manter na Coordenacéao do Curso arquivo com toda a documentacéo referente
ao processo de elaboracgéo e apresentacao dos TCCs: termo de compromisso de
orientacdo, termo de encaminhamento de TCC para apresentacdo publica, ata
da apresentacédo publica, e demais documentos pertinentes;

Il - Encaminhar as versoes finais (PDF) dos TCCs aprovados, com nota igual ou
superior a 8,5 (oito e meio), para o Repositorio Institucional da Biblioteca Central
da Universidade Federal Fluminense, para sua consulta, sendo vedados o
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empréstimo e a reproducdo do material, neste ultimo caso, salvo mediante
autorizacao expressa do autor.

[l - Arquivar em meio digital os TCC's defendidos.

CAPITULO IV — DO PROFESSOR-ORIENTADOR

Artigo 7° - Poderao ser Professores-orientadores dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso os docentes que integram o quadro do Departamento de Turismo e dos outros
departamentos da Universidade Federal Fluminense.

§ 1° Cabe ao discente a tarefa de buscar orientador para desenvolvimento do
TCC.

§ 2° Caso o Orientador nao pertenca ao Departamento de Turismo, a ciéncia do
Chefe do respectivo departamento devera constar no Termo de Compromisso
de Orientagéo.

§ 3° A aprovacdo do nome do Orientador devera ser feita pela Comisséo de
TCC.

Artigo 8° - Para ser Professor-orientador é necessario:

| - Ter no minimo o titulo de Especialista (pds-graduacéo lato sensu) ou
estar cursando pés-graduacao (stricto-sensu);

Il - No caso de Professor-Substituto, o docente s6 podera ser orientador se a
data de expiracdo do seu contrato de trabalho for posterior a data prevista para
a apresentacdo da monografia, a ser definida e divulgada pela Comisséo de
TCC.

Artigo 9° - Compete ao Professor-Orientador:

| - Preencher, assinar e entregar a Comissdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso o Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC, indicando a aceitagao
em relacéo a orientacdo do projeto e do TCC de cada aluno que sera orientado,
assumindo, portanto, juntamente com o aluno-orientando a responsabilidade
solidaria pelo trabalho;

Il - Participar das reunides ordinarias e extraordinarias convocadas pela
Comissao de TCC, pelo Coordenador do Curso ou pelo Colegiado, cuja pauta
contemple os Trabalhos de Concluséao de Curso;

[l - Aprovar ou n&o o tema indicado pelo aluno para o TCC,;

IV - Auxiliar na elaboracao do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Conclusao
de Curso por meio de orientacdo individualizada e fiscalizar os prazos
estabelecidos e a construcdo textual do aluno, a fim de evitar que aconteca
crime contra a propriedade intelectual (plagio);
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V - Indicar para o aluno-orientando encaminhamentos metodoldgicos, fontes de
consulta e pesquisas, procedimentos para coleta de dados e as reflexdes
necessarias para a elaboracéao do TCC,;

VI - Orientar e acompanhar o trabalho do aluno-orientando na estruturacao e
redacdo do TCC;

VII - Preencher e assinar o Controle de Frequéncia de Orientacao, indicando as
datas e locais da orientacdo e as tarefas realizadas desde o momento da
assinatura do Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC,;

VIII - Notificar, por meio do Termo de Encaminhamento para Apresentagao
do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), que o TCC esta concluido e em
condicdes de ser submetido a avaliacdo, solicitando a definicdo da data e dos
membros da banca examinadora;

IX - Participar como Presidente das Bancas Examinadoras de TCC dos seus
alunos-orientandos, e como membro das bancas para as quais for designado;

X - Solicitar, por meio de documento escrito, junto a Comissédo de TCC, o
desligamento da orientacdo em relacdo a determinado aluno- orientando,
informando os motivos, quando a orientacdo ndo for mais possivel por parte do
professor.

Artigo 10 — Podera haver a figura do Co-orientador que auxiliara o Orientador no
desempenho de sua funcdo e o substituira na presidéncia da Banca em caso de
impedimento.

Paragrafo unico - Os alunos matriculados nos programas stricto-
sensu da Faculdade de Turismo e Hotelaria poderdo atuar como
co-orientadores no processo de orientacao.

CAPITULO V — DO ALUNO-ORIENTANDO

Artigo 11 - O aluno-orientando € o aluno regularmente matriculado no curso de
Turismo da Universidade Federal Fluminense, que ja tenha cumprido os créditos das
disciplinas exigidas como pré-requisitos e esteja inscrito nas disciplinas TCC | e 11,
sob orientacao formal de um Professor-orientador regularizado no Curso.

Artigo 12 - O aluno devera escolher um tema que deseja explorar e elaborar um
projeto para o TCC, respeitadas as formas e as énfases indicadas pelo Curso de
Turismo da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 13 - Com base no tema selecionado, o aluno-orientando devera escolher o
professor-orientador, apresentando a ele sua proposta de pesquisa a fim de
viabilizar a aceitacdo da orientacdo, bem como preencher e entregar a
Comissdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, o Termo de Compromisso de
Orientacdo de TCC, assinado pelo Professor-orientador.

Artigo 14 - A partir do aceite do Professor-orientador, aluno e orientador devem de
maneira consensual, estabelecer os dias e horarios dos encontros para orientacéo,
assim como os procedimentos que serdo desenvolvidos para a elaboracdo dos
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trabalhos. O aluno devera assinar o Controle de Frequéncia de Orientacdo, a fim de
garantir a comprovacéo de sua presenca no encontro e seguir o que foi estabelecido
durante a orientacao.

Artigo 15 - A elaboracdo do TCC é de inteira responsabilidade do aluno- orientando,
0 que nao exime o Professor-orientador das atribuicbes especificas a ele no auxilio &
elaboracéo do projeto e do TCC I, conforme os artigos 7° a 9° deste Regulamento.

§ 1° O ndo cumprimento pelo aluno de seus deveres e responsabilidades em
relacdo ao TCC | e Il, autoriza os Professores destas disciplinas, amparados
pelo Controle de Frequéncia de Orientacdo, a reprovar o aluno nessas
disciplinas, inviabilizando a oficializacdo da apresentacao publica do TCC;

7

§ 2° O Aluno-orientando € responsavel pela autenticidade de seu trabalho,
evitando que aconteca crime contra a propriedade intelectual (plagio).

8 3° Em nenhuma hipétese podera ser encaminhado para a apresentacao
publica o TCC que ndo tenha sido desenvolvido sob a orientacdo e
acompanhamento de um professor pertencente ao quadro de orientadores
previamente aprovados pela Comissao de TCC.

Artigo 16 - A orientacdo poderd ser rompida pelo aluno-orientando, por meio de
encaminhamento por escrito, informando os motivos da decisdo a Comisséao de TCC,
que sugerird, se for o caso, outro professor para orientacao.

Artigo 17 - Compete ao aluno-orientando:

| - Comparecer as reunides, cujo tema esteja relacionado ao TCC, convocadas
pela Comissdo de TCC, pela Coordenacdo do Curso e pelo Professor-
orientador;

Il - Manter contato regular com o Professor-orientador, a fim de submeter o
trabalho frequentemente a avaliacdo docente e receber as orientacdes
necessarias a continuidade da pesquisa,

[l -Cumprir os prazos definidos pela Comissao de TCC, pela Coordenacéo do
Curso e pelo Professor-orientador, quanto ao projeto e ao TCCl e ll;

IV - Cumprir as indicagbes do Professor-orientador e as normas deste
Regulamento, no que concerne ao processo de elaboracdo e apresentagao
do Trabalho de Concluséo de Curso;

V - Apresentar e defender seu TCC, perante Banca Examinadora, em dia, hora
e local estabelecidos pela Comisséo de TCC,;

VI - Entregar as copias do TCC no prazo estabelecido a Comisséao de TCC para
serem encaminhados aos membros da Banca Examinadora e a versao final,
completa e corrigida, a Coordenacgédo do Curso, em meio digital (arquivo em
pdf), dentro das normas pré-estabelecidas pela Comisséo de TCC;

VIl - Pesquisar bibliografia adequada, assim como a leitura, andlise,
interpretacédo dos dados coletados e redacgéo, além da tabulacdo e construcao
de representacgfes graficas dentro das normas institucionais.
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CAPITULO VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 18 - Para a elaboracédo do Projeto e do Trabalho de Concluséo de Curso, o
aluno-orientando atendera as normas estabelecidas por este Regulamento e as
indicacbes do seu Professor-orientador e dos professores das disciplinas de
Elaboracédo de Projeto de Pesquisa e Trabalho de Concluséo de Curso | e Il.

Paragrafo Unico: O Trabalho de Conclusio tera sua elaboracédo efetiva como
monografia iniciada na disciplina TCC | e sera concluido na disciplina TCC II.

Artigo 19 - Para a aprovagao no TCC, desenvolvido nas disciplinas TCC le TCC Il, a
nota final ndo pode ser inferior a 6,0 (seis).

Artigo 20- O Trabalho de Conclusdo devera seguir as normas definidas pela
Comisséo de TCC do Curso.

Artigo 21 - ApoOs a aprovacao previa do P rofessor-orientador, trés exemplares
encadernados do TCC devem ser entregues pelo aluno-orientando a Comissao de
TCC, para serem encaminhadas aos membros da Banca Examinadora.

CAPITULO VIl - DA BANCA EXAMINADORA E DA APRESENTACAO PUBLICA

Artigo 22 - A Banca Examinadora sera presidida pelo Professor-orientador e
constituida por mais dois membros titulares e um membro suplente.

§ 1° Poderdo fazer parte da Banca Examinadora, profissionais com
experiéncia e conhecimento comprovado na area de investigacao relacionada
ao turismo, exigido que tenham titulacdo em curso de nivel superior
reconhecido;

§ 2° Cabe ao aluno-orientando e ao Professor-orientador entregar no prazo
definido pela Comisséo de TCC, a sugestdo de um nome para compor a Banca
Examinadora e os curriculos de membros externos, se houver, a fim de que
a Comisséo de TCC possa analisar e verificar a relacdo do convidado com o
tema desenvolvido;

8§ 3° Caso um membro da Banca Examinadora esteja impossibilitado de
comparecer a apresentacdo publica, deverd comunicar o fato, por escrito, a
Comisséo do TCC, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias uteis, a fim de que haja tempo do componente suplente da Banca
Examinadora ser acionado para que dela participe.

Artigo 23 - Caberd aos membros Banca Examinadora, exceto ao P rofessor-
orientador, atribuir uma nota para o TCC escrito e para a apresentacao publica.
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Paragrafo Unico. A nota atribuida devera variar de 0 (zero) a 10 (dez), sendo
a nota minima para aprovacéao 6,0 (seis).

Artigo 24 - O TCC escrito sera avaliado sob 0s seguintes critérios:
| - Apresentacéo gréfica de acordo com as normas vigentes;

Il - Relevancia e compatibilidade do assunto e relacionamentos com o
campo do turismo;

[Il - Resumo abordando os principais pontos e a ideia geral do trabalho;

IV - Introducéo contendo o tema, os objetivos, o problema, a relevancia do
tema e a metodologia utilizada;

V - Desenvolvimento, apresentando uma organizacdo légica e coerente
das partes, clareza e linguagem apropriadas, consisténcia e coeréncia
do embasamento tedrico com o trabalho desenvolvido, procedimentos
para a coleta e analise de dados, nivel de reflexdo sobre os resultados
obtidos;

VI - Andlise critica e conclusodes.

Artigo 25 - A apresentacdo publica do TCC sera avaliada sob os critérios a seguir:
| - Apresentacdo em linguagem clara, objetiva e correta:
Il - Atitude e didatica na apresentacao;

[Il - Dominio do tema, apresentando capacidade de sintese na apresentacao
e nas respostas as perguntas da Banca Examinadora;

IV - Conhecimento do tema exposto e dominio dos conceitos e termos
técnicos e fundamentos teoricos;

V - Utilizagdo oportuna e coerente de imagens e graficos;
VI - Tempo de apresentacao e postura do aluno.

Artigo 26 - A apresentacdo publica do Trabalho de Conclusao de Curso perante a
Banca Examinadora e o publico € obrigatoria.

Artigo 27 - A sessdo de apresentacdo publica devera ser aberta pelo presidente da
Banca Examinadora e obedecera ao seguinte programa:

a) Apresentacdo do aluno: até 20 (vinte) minutos;

b) Comentarios por parte de cada membro da Banca Examinadora: 10
(dez) minutos, totalizando 20 (vinte) minutos;

c) Comentarios e respostas por parte do aluno: 10 (dez) minutos;
d) Sesséo fechada da Banca Examinadora e;

e) Leitura publica da Ata de Avaliagcdo do TCC: 5 (cinco)
minutos.
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Artigo 28 - Ao término da apresentacao publica do TCC, a Banca Examinadora reunir-
se-a em sessao fechada, sem a participacdo do publico, para deliberar sobre a nota
do aluno em questdo, nota esta que sera constituida a partir da média das notas
alcancadas na apresentacdo escrita e na apresentacéo oral, definida pelos membros
da Banca, exceto o Professor-orientador. Concluida a sesséo fechada, o aluno e o
publico sdo convidados para ouvir a leitura da Ata, que serd feita pelo Presidente da
Banca Examinadora ou em casos especiais, por um de seus componentes.

Paragrafo Unico: A Banca Examinadora dos TCC devera seguir os seguintes
parametros para a atribuicdo das notas:

a)

b)

d)

Apresentacdo grafica (0 a 1 ponto): respeito as normas da ABNT, do
manual de monografias da UFF e do Regulamento para Elaboracdo dos
TCCs de Turismo da UFF,;

Relevancia do tema (0 a 1 ponto): relevancia, originalidade e
compatibilidade do assunto tendo o turismo como campo de estudo;

Estrutura (0 a 4,5 pontos):

Resumo abordando os principais pontos e a ideia geral do trabalho:
Introducdo contendo o tema, os objetivos, o problema, a relevancia do
tema e a metodologia utilizada; Desenvolvimento apresentando uma
organizacao légica e coerente das partes, clareza e linguagem apropriada,
consisténcia e coeréncia do embasamento tedrico com o trabalho
desenvolvido, procedimentos para coleta e tratamento dos dados,
apresentacao dos resultados e dados obtidos; Conclusédo contendo andlise
critica dos resultados obtidos, reflexdo sobre o alcance dos objetivos do
trabalho, implicacbes (gerenciais e tedricas) e sugestdes para pesquisas
futuras;

Referencial tedrico (0 a 2,5 pontos): utilizacdo de bibliografia coerente
e que envolva os assuntos abordados no trabalho, utilizag&o de outros meios
de consulta e pesquisa, como periédicos, material iconografico e
cartografico; uso de referéncias eletrdnicas confiaveis.

Apresentacdo oral (0O a 1 ponto): apresentacdo em linguagem clara,
objetiva e correta; atitude, postura e didatica na apresenta¢éo; dominio do
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tema;capacidade de sintese na apresentacdo e nas respostas aos
comentarios da Banca Examinadora; dominio dos conceitos e termos
técnicos; utilizacdo coerente de imagens e gréaficos; respeito e uso
equilibrado do tempo estabelecido para apresentacao.

Artigo 29 - A avaliacdo final da Banca Examinadora € irrecorrivel, ndo cabendo
Segunda Chamada ou Verificacdo Suplementar.

Artigo 30 - Durante a apresentacdo, o aluno podera fazer uso de recursos
audiovisuais, sendo sua responsabilidade providencia-los e garantr o seu
funcionamento.

Paragrafo unico. O mau funcionamento ou a indisponibilidade de recursos
audiovisuais que seriam utilizados durante a apresentacdo e que propiciem
deficiéncias no entendimento dos temas presentes no TCC, comprometendo
a apresentacao, € de inteira responsabilidade do aluno.

Artigo 31 O aluno podera ser aprovado em diferentes niveis:
a) Aprovado com louvor;
b) Aprovado;
c) Aprovado com restricdes;
d) Reprovado.

Artigo 32 - Caso o aluno tenha seu TCC aprovado com restricdo, sera concedido
prazo de 10 (dez) dias para corrigir o que foi destacado pela Banca Examinadora
durante os comentéarios e/ou por escrito na Ficha de Indica¢des de Mudancas no TCC,
devendo, até a data limite estipulada, entregar ao professor-orientador uma cépia com
as correcdes solicitadas pela Banca, juntamente com a Ficha de Indicacdes de
Mudancas no TCC, para que ele verifique se as alteracbes solicitadas foram
realizadas satisfatoriamente. Caso a analise do professor seja positiva, sera
confirmada a aprovacgao do aluno;

Paragrafo Unico. O aluno aprovado com restricdes s sera considerado
aprovado e habilitado a colar grau se entregar a copia do TCC corrigida no
periodo definido e aprovada pelo Professor-orientador.

Artigo 33 - Caso o0 aluno seja reprovado no TCC, terd que refazer o trabalho e
apresenta-lo no semestre seguinte, com excecdo dos alunos, que na apresentacao
do TCC, forem reprovados no tempo limite permitido para conclusédo do curso. Neste
caso o aluno sera jubilado e ndo podera concluir o curso.
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Artigo 34 - As apresentacdes publicas do TCC deverao ser divulgadas ao publico, em
mural utilizado pelo Curso de Turismo e por meio eletrénico no site do Curso de
Turismo.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 35 - Os casos ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos pela Comisséo
de TCC, podendo os coordenadores levar o caso ao Colegiado do Curso de Turismo
da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 36 - O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao pelo
Colegiado do Curso de Turismo, sendo revogadas as disposi¢cdes anteriores em
contrario.

Niteréi, setembro de 2016
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APENDICES

A - Controle de Frequéncia de Orientacao

Ficha subdividida em datas, na qual o Professor-orientador deve registrar as datas e
locais dos encontros de orientacdo, o que foi discutido com o aluno e o que foi definido
como futuras acdes a serem cumpridas pelo aluno-orientando e Professor- orientador.
Ao final de cada encontro de orientacdo o professor-orientador e o Aluno- orientando
devem assinar/rubricar, dando ciéncia de seu conteudo;

B - Termo de Encaminhamento para Avaliacdo e Apresentacdo do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC)

Documento a ser assinado pelo Professor-orientador autorizando o aluno-orientando
a depositar as copias destinadas a Banca Examinadora e posterior apresentacao
publica. No termo de encaminhamento deve constar o titulo do TCC, a forma do
TCC, e a sugestao dos componentes da Banca Examinadora, titulares e suplente.

C - Termo de Responsabilidade

Documento assinado pelo aluno no qual afirma ser o seu TCC um trabalho cujo
conteudo é original e de sua autoria, sendo ele o responsavel, caso seja
comprovado em seu TCC, crime contra a propriedade intelectual, ou seja, plagio.

D - Compromisso de Orientagédo de TCC

Documento firmando o comprometimento do Professor-orientador em orientar o aluno,
em seu projeto e no TCC.

E — Ata de avaliacdo de TCC

Documento oficial, assinado pelos membros da banca de avaliacado do TCC, relatando
os resultados obtidos pelo aluno, apds apresentacao publica.

F -Ficha de Indicacdes de Mudang¢as no TCC

O aluno-orientando aprovado com restricdes recebera a Ficha de Indicagbes de
Mudancas no TCC. Esta devera ser preenchida pelos membros da Banca
Examinadora, indicando as mudancgas necesséarias no TCC, a fim de que o aluno
consiga a aprovacgdo. A partir desta ficha o aluno fard as mudancas em seu TCC
para que seja realmente aprovado.

G - Autorizacao para Publicacéo e divulgacao

Documento assinado pelo autor, autorizando o Departamento e a Comisséo de
Turismo a publicar e/ou divulgar o TCC em meio impresso e/ou digital.

H - Recibo de entregado TCC
A ser assinado pelo coordenador de TCC e entregue ao aluno, no ato da entrega
das 3(trés copias) para avaliacdo da banca examinadora.
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| - Orientacfes para entrega da cépia final do TCC

J — Breve resumo das normas ABNT



